附件4
	深圳交易集团分公司岗位职责及任职要求

	岗位
	学历
	专业
	任职要求
	岗位职责

	政府采购岗
	全日制本科及以上
	不限
	1.全日制统招本科及以上学历，经济类、管理类、法学等相关专业优先；
2.具有中级及以上经济师职称，或取得招标师、注册类工程师等资格证书者优先；
3.熟悉国家和省、市相关的政府采购业务法律法规，具备2年及以上政府采购相关工作经验；
4.能够组织实施政府采购项目全过程，编制招标文件，处理投诉质疑等；
5.具备良好的职业操守，具有较强的组织能力、沟通能力、责任心和进取心；
6.遵纪守法、身体健康，具有良好的心理素质和职业素养，抗压能力强；
7.综合素质特别优秀或经验非常丰富的，可适当放宽以上条件。
	1.宣传、贯彻、执行国家和省、市有关政府采购业务的法律、法规和方针、政策，研究制定政府采购业务交易规则、工作标准和文件范本；
2.为项目主体提供业务流程、办事指南、电子交易系统流程操作等咨询服务；
3.负责项目全过程的组织实施和统筹协调，包括但不限于编制招标文件、发布招标公告、主持开评标、发布中标结果通知书、处理投诉质疑等；
4.解决项目各类突发状况，制定各类状况应急处理预案；
5.处理政府采购业务的法律法规、业务规则的对外解释说明工作；
6.完成公司交办的其他事项。

	深圳交易集团分公司岗位职责及任职要求

	岗位
	学历
	专业
	任职要求
	岗位职责

	建设工程交易岗
	全日制本科及以上
	不限
	1.全日制统招本科及以上学历，经济类、管理类、法学等相关专业优先；
2.具有中级及以上工程师职称，或取得招标师、注册类工程师等资格证书者优先；
3.熟悉国家和省、市相关的建设工程交易业务法律法规，具备2年及以上建设工程相关工作经验；
4.能够组织实施建设工程项目全过程，编制招标文件，处理投诉质疑等；
5.具备良好的职业操守，具有较强的组织能力、沟通能力、责任心和进取心；
6.遵纪守法、身体健康，具有良好的心理素质和职业素养，抗压能力强；
7.综合素质特别优秀或经验非常丰富的，可适当放宽以上条件。
	1.宣传、贯彻、执行国家和省、市有关建设工程交易业务的法律、法规和方针、政策，研究制定建设工程业务交易规则、工作标准和文件范本；
2.为项目主体提供业务流程、办事指南、电子交易系统流程操作等咨询服务；
3.负责项目全过程的组织实施和统筹协调，包括但不限于编制招标文件、发布招标公告、主持开评标、发布中标结果通知书、处理投诉质疑等；
4.解决项目各类突发状况，制定各类状况应急处理预案；
5.处理建设工程业务的法律法规、业务规则的对外解释说明工作；
6.完成公司交办的其他事项。

	深圳交易集团分公司岗位职责及任职要求

	岗位
	学历
	专业
	任职要求
	岗位职责

	土地矿业权交易岗
	全日制本科及以上
	不限
	[bookmark: _GoBack]1.全日制统招本科及以上学历，经济类、管理类、法学等相关专业优先；
2.具有中级及以上经济师职称，或取得招标师、拍卖师等资格证书者优先；
3.熟悉国家和省、市相关的土地矿业权交易业务法律法规，具备2年及以上土地矿业权交易相关工作经验；
4.能够组织实施土地矿业权交易项目全过程，编制招标文件，处理投诉质疑等；
5.具备良好的职业操守，具有较强的组织能力、沟通能力、责任心和进取心；
6.遵纪守法、身体健康，具有良好的心理素质和职业素养，抗压能力强；
7.综合素质特别优秀或经验非常丰富的，可适当放宽以上条件。
	1.宣传、贯彻、执行国家和省、市有关土地矿业权交易业务的法律、法规和方针、政策，研究制定土地矿业权业务交易规则、工作标准和文件范本；
2.为项目主体提供业务流程、办事指南、电子交易系统流程操作等咨询服务；
3.负责项目全过程的组织实施和统筹协调，包括但不限于编制招标文件、发布招标公告、主持开评标、发布中标结果通知书、处理投诉质疑等；
4.解决项目各类突发状况，制定各类状况应急处理预案；
5.处理土地矿业权业务的法律法规、业务规则的对外解释说明工作；
6.完成公司交办的其他事项。
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